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Uvod

Zakonem ¢. 192/2016 ze dne 25. kvétna 2016, kterym se méni zakon ¢. 111/2009 Sb., o
zakladnich registrech a nékteré dalsi zdkony, doslo k novele zdkona ¢. 250/2000 Sbh., o
rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctll. Zmény ukladaji obecnim a krajskym uradim
(dale zfizovatellim) vést evidenci o vSech jimi zfizenych pfispévkovych organizacich, urady se
tak stavaji editory zdkladniho registru prdvnickych osob, podnikajicich fyzickych osob a
organl verejné moci (dale jen ROS).

Evidenci pfispévkovych organizaci je mozné, dle §27, odst. 4 zakona ¢. 250/2000 Sb., vést
v integrovaném agendovém informacnim systému registru osob (ddle jen ROS-IAIS). Tento
informacni systém je poskytovan bezplatné a k jeho vyuZiti staci béZny internetovy prohlizec.
ROS-IAIS umoZfiuje vést evidenci zfizovanych osob, ziskdvat ICO, zapisovat a ménit
referencni Udaje v ROS. Kromé toho pfinasi moznost ziskavat aktudlni idaje z ROS a dalSich
zakladnich registrd. Dalsi vyhody jsou vedeni historie osob, ochrana uloZzenych udaji nebo
vytvareni tisténych vystupl referencnich udaji osoby.

Cilem tohoto dokumentu je seznamit pfislusné pracovniky krajskych a obecnich aradu
s procesem primarniho plnéni ROS-IAIS, zajisténim pristupu do ROS-IAIS, zaloZenim evidence
prispévkovych organizaci a aktualizace ROS. Dalsi funkce ROS-IAIS dokument nepopisuje,
protoZze budou dulezité az pro béiné vedeni agendy. Popis funkci je uvedeny v pfirucce
zverejnéné na strance Ceského statistického Uradu (viz.
https://www.czso.cz/csu/czso/dokumenty ros) nebo v napovédé, ktera je soucasti aplikace
ROS-IAIS.



https://www.czso.cz/csu/czso/dokumenty_ros
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1. Postup primarniho plnéni komunalnich prispévkovych organizaci

Na nasledujicim schématu jsou stru¢né popsany jednotlivé kroky primarniho plnéni
prispévkovych organizaci, které zajisti zfizovatel prispévkové organizace. Pro lepsi orientaci
je u kazdého kroku uveden odkaz na prislusnou kapitolu této prirucky.

e N
Ptiprava na primarni plnéni
(viz kap. 2)
\ J
A 4
e N
Zajisténi pristupu do ROS-IAIS
(viz kap. 3)
\ J
A 4
e N
ZaloZeni (zapis) pravnické osoby v ROS-IAIS
(viz kap. 4.1.)

A 4

Vyplnéni identifikaénich udaji zmény
(viz kap. 4.2.)

A 4

Ovéreni existence pfisp. org. v ROS
(viz kap. 4.3.)

N J
EXISTUJE NEEXISTUJE
Kontrola (dopInéni, zména) Udajd zapsanych Zépis udajl pfisp. organizace
v ROS (viz kap. 4.4.) (viz kap. 4.5.)

Zépis udaji do ROS
(viz kap 4.6.)
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2. Podminky primarniho plnéni

2.1. Stanoveni populace pro primarni plnéni
Do ROS-IAIS zfizovatel zapiSe vSechny jim zfizené pfispévkové organizace, které vyhovuji
nékteré z nasledujicich podminek:

e maji platnou zfizovaci listinu,
e zaniknou k 1.1. 2017 a pozdéji.

Zfizovatel nemad povinnost zapisovat do ROS-IAIS prispévkové organizace, které zanikly pred
datem 1. 1. 2017. Pokud to zfizovatel uznd za potfebné (napf. z evidencnich ddvod(), mlze
v ROS-IAIS evidovat i tyto osoby, do ROS je vSak nezapisuje (tzn., vynecha zapis udajd do ROS
popsany v kap. 4.6.).

2.2. Pozadované udaje pro primarni plnéni

Pfed zahajenim samotného primdarniho plnéni je zapotiebi zkontrolovat, zda jsou k dispozici
vSechny uUdaje nezbytné pro zapis prispévkové organizace. Tyto Udaje jsou uvedeny dale
v tabulce 1.

Tab. 1 - Seznam Udajl zapisovanych zfizovatelem prispévkové organizace

Nazev udaje Poznamka

ICO

Obchodni firma nebo nazev pravnické

osoby

Pravni forma 331 - PFispévkova organizace zfizend uzemnim

samospravnym celkem

Datum vzniku

Datum zaniku

Adresa sidla Adresa sidla v CR se zapisuje ve formé odkazu do
registru RUIAN. Zahraniéni adresy se zapisuji textem.

Statutarni organ (feditel prispévkové Vyjadfeny vazbou do ROB pokud je statutdrnim

organizace) organem fyzickd osoba nebo vazbou do ROS pokud je

statutarnim organem pravnicka osoba. Pokud fyzicka
osoba neni vedena v ROB, zapiSe se jeji jméno a
pfijmeni a adresa pobytu. Pokud pravnicka osoba neni
vedena v ROS, zapiSe se jeji ndzev a adresa sidla.

Pokud nékteré z udajli uvedenych v tabulce zfizovatel ve své evidenci nema, mél by si je
zajistit jesté pred zahajenim primarniho plnéni. Zejména je dllezité mit k dispozici aktualni a
pfesné Udaje o adrese sidla resp. jménu (pfipadné jménech) a pfijmeni, datu narozeni nebo
adrese pobytu statutarniho organu (feditele) prispévkové organizace. Tyto Udaje jsou nutné
pro ztotoinéni adresy v registru Uzemni identifikace, adres a nemovitosti (RUIAN) resp.
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ztotoznéni statutarniho organu v registru obyvatel' (ROB). Opravnéni k ziskavani téchto

Udaja vyplyva z §27 odst. 3 zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich
rozpoctd.

2.3. Stav zapisu prispévkovych organizaci do ROS

Vroce 2012, kdy byl zahajen realny provoz zakladnich registr(i, neexistovala legislativni
Uprava, podle které by zfizovatelé zapisovali prispévkové organizace do ROS. Editorem
komunalnich prispévkovych organizaci byl do vyresSeni legislativnich prekazek obchodni
rejstrik. Editorskd role obchodniho rejstfiku byla od za¢dtku vnimdna jako docasna, protoze
pro prispévkové organizace neni konstitutivnim zdrojem (tj. nerozhoduje o jejich vzniku). Dle
vySe uvedeného zakona zapsal obchodni rejstfik do ROS pouze ¢ast prispévkovych
organizaci®. S ohledem na novou pravni Gpravu bude editorska role obchodniho rejsttiku pro
prispévkové organizace v pribéhu roku 2017 ukoncéena a zapis komunalnich pfispévkovych
organizaci prejde v plném rozsahu na zfizovatele. Konkrétni termin ukonceni editorské role
obchodniho rejstfiku bude zaviset na harmonogramu primarniho pInéni.

Céste¢na evidence prispévkovych organizaci v ROS méa vliv na proces primérniho plnéni.
Ztizovatel musi provéfit, zda obchodni rejstfik zapsal jim zfizenou prispévkovou organizaci do
ROS a pokud ano, zda jsou zapsané Udaje spravné a aktudlni. Toto provérovani probéhne
prostfednictvim ROS-IAIS postupem popsanym na dalSich strankach této prirucky.

3. Zajisténi pristupu do ROS-IAIS

3.1. ZalozZeni actu a vyplnéni adaji v JIP

Pristup do ROS-IAIS je podminény zaloZzenim uctu v CzechPOINT a vyplnénim poZadovanych
udaji v Jednotném identitnim prostoru (JIP). JIP je funkéni soucasti centraly CzechPOINT,
ktera obsahuje identitni, autentizacni a autoriza¢ni informace o informacnich systémech a
jejich uzivatelich.

Pro zfizeni pfistupu do ROS-IAIS je zapotfebi pres lokalniho administratora (obvykle
pracovnik IT oddéleni):

e zfizeni uzivatelského uctu v CzechPOINT a

e nastaveni pfistupovych prav do JIP.

PFi nastavovani pristupovych prav do JIP lokdlni administrator postupuje podle dokumentu
Zrizeni pristupu do ROS-IAIS prostrednictvim Jednotného identitniho prostoru (JIP), ktery je
k dispozici na strance CSU (viz. https://www.czso.cz/csu/czso/dokumenty ros).

! podrobnou charakteristiku téchto registrd Ize najit na webovych strankach Spravy zakladnich registru -
http://www.szrcr.cz

%V individualnich pripadech a pouze na zakladé Zadosti obchodni rejstiik zapsal i komunalni prispévkové organizace, které
vznikly pred rokem 2001.



https://www.czso.cz/csu/czso/dokumenty_ros
http://www.szrcr.cz/
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Pfi registraci v JIP se vybird agenda A388 - Verejné rozpocty a cinnostni role CR11238 -
ZFizovani organizaci izemné samospravnych celka.

Pokud tato agenda v nabidce neni, znamena to, Ze v ni GUfad nema ohlasenou plsobnost
(k nahlaseni plsobnosti Ize pouZit postup popsany v metodice pro ohlaSovatele, kterd je

k dispozici na strankach Spravy zakladnich registr(i — viz http://www.szrcr.cz/registr-prav-a-

povinnosti/metodika-oznameni-pusobnosti-organu-verejne-moci-v-agende). V pfipadé

problému, ktery neni popsdn ve vySe uvedeném dokumentu, se obratte na helpdesk
CzechPOINTu (viz http://www.czechpoint.cz/web/?g=node/15).

3.2. Prihlaseni do ROS-IAIS

Pfed prvnim prihlasenim do ROS-IAIS je nutné obeznamit se s bezpecnostnimi pravidly prace
v ROS-IAIS (viz zkrdcena verze v pfiloze 2 tohoto dokumentu nebo cely dokument na strance
https://www.czso.cz/csu/czso/dokumenty ros) a pri nasledné praci s ROS-IAIS je dodrZovat.

Samotné pfrihlaseni do aplikace ROS-IAIS na zakladé pfihlasovacich Udaji od lokalniho
administratora probiha na:

https://viaplp.ros-iais.egon.gov.cz/iais client/pages/common/loginlip.faces.

Pro prihlaseni do ROS-IAIS se doporucuje pfednostné pouzivat internetovy prohlize¢ Mozilla
Firefox, u jinych prohlizeci se mohou vyskytnout problémy s nactenim nékterych stranek
nebo se zobrazenim udajl. Pro pouziti prohlizeCe Internet Explorer 11 je nezbytna
konfigurace dle postupu uvedeného v pfiloze 1 tohoto dokumentu.

Po kliknuti na vySe uvedeny odkaz se zobrazi vstupni stranka ROS-IAIS (viz obr. 1).

Obrazek 1: Vstupni obrazovka ROS-IAIS

— CESKY Integrovany agendovy informaéni systém ROS

I SIATISTICKf
I URAD

Vitdme Vas v Integrovaném agendovém informaénim systému ROS

eGON Pro pfihlageni do Integrovaného agendového informacniho systému ROS (dale jen ROS-IAIS) je
pouzivan Jednotny identitn! prostor (JIP),
Kliknutim na tento odkaz PRiklZZeni do ROS-TALS budete pfesmérowani na pfiklasovaci obrazovku

JIP, kde zadate prihlasovaci udaje a po usp@iném owéfeni budete pfihlaseni do ROS—IAIS,


http://www.szrcr.cz/registr-prav-a-povinnosti/metodika-oznameni-pusobnosti-organu-verejne-moci-v-agende
http://www.szrcr.cz/registr-prav-a-povinnosti/metodika-oznameni-pusobnosti-organu-verejne-moci-v-agende
http://www.czechpoint.cz/web/?q=node/15
https://www.czso.cz/csu/czso/dokumenty_ros
https://viap1p.ros-iais.egon.gov.cz/iais_client/pages/common/loginJip.faces
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Kliknutim na odkaz “Prihlaseni do ROS-IAIS” dojde k pfesmérovani na ptihlasovaci stranku JIP
(viz obr. 2). Zde se zadaji pfihlaSovaci udaje.

Obrazek 2: Prihlasovaci obrazovka JIP

Piihlaseni do systemu:
W5 ROS-IAIS &D

Vyberte zplsob pfihlageni:

Certifikatem pokud mate zaregistravany esebni certifikat ke svemu uZivatelskému Uftu v Jednotném
identitnim prostoru (JIF)

Jménem a heslem pokud hemate zaregistrovany esebni certifikat ani OTP ke svemu uZivatelskému Oétu v
Jednotném identitnim prostoru (JIP)

OTP pokud mate zareqistrovano prinlasovani jednerazovym heslem (OTP) ke svemu

uZivatelskému Uétu v Jednatnem identitnim prostaru (JIP)

[Jménem a heslem >>]

Pfihlagovaci jméno:
Heslo:

Spravu uFvatelskych UEHD v JIP provadi Va3 lokalnl administrator na adrese https: ey czechpoint.cz/spravadat!

3.3. Uvodni obrazovka ROS-IAIS
Po uUspésném prihlaseni se zobrazi Uvodni obrazovka ROS-IAIS s nabidku Prehled osob,
Zasobnik prdce, Ndpovéda, navody a Kontakty (viz obr. 3).

Z Gvodni nabidky vyberte Pfehled osob. Tato nabidka predstavuje vychozi krok pro praci
s ROS-IAIS a umozniuje prohlizet osoby v evidenci, zaklddat nové osoby, ménit nebo
opravovat udaje apod.

Obrazek 3: Uvodni obrazovka ROS-I1AIS

— CESKY . Integrovany agendovy informaéni systém ROS Agenda: A5T5, Viykon statni spravy ve vécech civilniho le... =
e STATISTICKY Uzivatel- A5T5_SPRAV
m— URAD Zména hesla Odhlasit

| Pfehled osob | Zasobnik prace | Prehled reklamaci Mapovéda

BEvidence osob

Vitejte v Integrovaném agendovém informacnim systému ROS

b\
\ )
Prehled osob Na'p‘ovéda,
navody
= -
Zasobnik prace Kontakty
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4. Zapis prispévkovych organizaci do ROS-IAIS

4.1. ZaloZeni pravnické osoby v ROS-IAIS

Pro zapis pFispévkové organizace kliknete na tlacitko Zeo%ni préwnicks osoby | iz opr. 4). Budete
pfesmérovani na stranku “Prvozapis prdvnické osoby”, kde nejprve vyplnite identifikacni
Udaje zmény (viz kap. 4.2).

Poznamka: Pokud je tlacitko “ZaloZeni prdvnické osoby” neaktivni, znamena to, Ze lokdlni administrator nastavil
uzivatelskou (pfistupovou) roli UZIVATEL, kterd neumoZzniuje v ROS-IAIS provadét zmény. Pro zakladani osob a
zapisovani zmén je zapotrebi uZivatelska (pristupova) role GESTOREDITOR.

Obrazek 4: Uvodni obrazovka ROS-IAIS

m— CESKY y ag Vi i systém ROS Agenda: ASTS, Rejstiik Skolskych prévnickjch 0sob
— STATISTICKY Uzatel agenda_8
m— URAD Evidence osob g o Soies
® Prehled osob
ZaloZeni prévnické osoby | ZaloZeni fyzické osoby || Tisk
Osoby platné -

Rozifeny fitr | | Filtrovat podie Sista zmany | | Z

Interni kod ~ ico Nazev Pravni forma U Datum zaniku ROS Informace
Vie -
20388 00871362 Testovaci SpoleZnost 1 Skoiska pravnicka osoba 01.04 2014 Editor v © B
20390 00871125 Brankaf, s10. Skoiska pravnicka osoba 01.01.2015 Eater & =
20391 00871192 ERGF Skoiska pravnicka osoba 01 022004 2 17 =}
20394 00871222 Seminal Skolska pravnicka osoba 01.02 2004 Edtor &9 B
20397 00871222 Testovaci PO 1 Skolska prévnicka osoba 01022016 estor &9 8
20398 00671231 Testovaci PO 2 Skolska prévnicks osoba 01022016 Esor QW =
20400 00870994 Testovaci PO 3 Skoiska pravnicka osoba 01.02.2016 Edtor &) [ = |
Nalezenych osob: 7 Potet polozek na stranky. 10~

INTEGROVANY Verze 1.0 8-SNAPSHOT z 2302 2016 1223
AN Voo L
l orcaatni VECILT 10N RO B2 SERALY RISV

PRooRAN ANCE P40 Wit RS2

4.2. Vyplnéni identifika¢nich tidaji zmény
Identifikacni udaje zmény jsou:

1. Cislo zmény (Cislo jednaci) - identifikator, pod kterym agenda vede osobu ve své evidenci.
M@Ze to byt &islo jednaci, registraéni &islo nebo spisovd znacka. Cislo zmény se
automaticky zapisuje do Registru prav a povinnosti (RPP). Cislo zmény je pro kaidou
osobu a jeji zménu unikatni, nelze tedy zapsat dalSim osobdam nebo dalSim zménam jedné
osoby stejné Cislo zmény. Do Cisla zmény lze zapsat jakakoliv Cisla, pismena, znaky nebo
symboly.

2. Platnost od - datum, od kterého ma byt osoba nebo zména udajli zapsana do ROS. Pfi
primarnim plnéni se prednastavené (aktudlni) datum neméni.

3. Druh zmény - pokud jste postupovali dle predchozich pokyn(, je zde automaticky
prednastavena hodnota “Prvozapis”. Tuto hodnotu ponechte.

4. Popis zmény - vyplite pouze v ptipadé, Ze chcete uvést néjakou poznamku nebo
komentar.
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7 s

Identifikacni tdaje zmény je nutné ulozit (viz obr. 5), az poté je mozné pokracovat v zapisu
dalsich udaji. V pravé casti obrazovky lze vidét stav zmény (v této fazi by mél byt stav
Rozpracovana), uzivatel, ktery zménu zalozil, a datum.

Obrazek 5: UloZeni identifikacnich udaji zmény

—CESKY Integ y dovy inf &ni systém ROS Agenda: ABT6, Rejstik Skolskych pravnickjch asob
—STATISTICKY Uzivatel: agenda_8

— URAD Evidence osob Zména hesla Odhlasit
| Prehled osob | Zasobnik prace | Pfehled reklamaci Népovéda

® Prehled osob > Prvozépis pravnické osob: .
Sl L [Uiogit || Zmana stavu | Zobrazit opravu | Opravit || HiaSeni zo 7R | Tisk || Zpat

Identifikacni Gdaje zmény

Cislo zmény (tislo jednach):  [Sp.zn, 1/1-2017 Stav zm&ny. Rozpracovand

Platnost od 01.01.2017 Zalozil 27.09.2016,

Druh zmény P Bl Wodifikoval 27.09.2016,agenda_8

Popis zmény: [primirni plnén{ pfispévkové organizace

Referenéni tdaje  Statutami zastupc!

4.3. Ovéreni existence prispévkové organizace v ROS
Po vyplnéni identifika¢nich Udaji zmény je nutné ovérit, zda prispévkovou organizaci jiz
nezapsal do ROS obchodni rejstfik. Postupujte nasledujicim zplsobem:

1. U polozky ICO kliknéte na tlagitko | Neist 0sobu z ROS |, objevi se samostatné okno s ndzvem
Nacteni osoby dle 1CO.
2. Do prazdného pole zapiste ICO pfispévkové organizace (viz obr. 6) a kliknéte na tlacitko

Nacist osobu.
3. V zavislosti na vysledku dale postupujte dle jedné z nize uvedenych mozZnosti:
a) Prispévkova organizace je zapsdna v _ROS. Vtomto pfipadé se vyplnily vybrané

referenc¢ni Udaje nactenim z ROS. Tyto Udaje je nutné zkontrolovat a jsou-li v poradku
znovu zapsat do ROS (viz postup dle kapitoly 4.4.).

b) Prispévkova organizace v ROS zapsana neni. Na obrazovce se vtomto pfipadé objevi
nové okno s upozornénim “Osoba dle zadanych kritérii nebyla nalezena“” (viz obr. 7).

Kliknéte na tlacitko ‘POkramvamadavam i a nasledné postupujte dle kapitoly 4.5.
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Obrazek 6: Nacteni osoby z ROS

—CESKY y y systém ROS | Agenda: A676, Rejstfik Skolskych pravnickych 0sob
Uzivatel: agenda_8
—URAD Evidence osob Zména hesla Odldsit

| Prehled osob | Zasobnik préce | Prehled reklamaci Napovéda

@ prehled osob > Prvozapis pravnické osoby

Ulosit | Zména stavu || Zobrazit opravu || Opravit [ Hiaseni ze 7R || Tiskc | [ Zpét

@ Zména byla Uspésné uloZena.

Predohozi zména | Span. 111-2017 ][ Nasledujici zména
Identifikacni Udaje zmény

Cislo zmény (€islojednacll  Sp zn. 1112017 Natteni osoby die ICO

Platnost od 01012017 | Zmenit
[z 1C0: 00848301
Druh zmény: Prvozaps
gl
Popis zmény: primirni plnéni pfispévkové organizace

Referenéni adaje | Statutani zastupe!

Interni kod o432

= [@#3cano o] a
Nazev: =]
Pravni forma . - E
Obrazek 7: Neuspésné nacteni osoby z ROS
— CESKY grovany y systém ROS | Agenda: AG76, Rejsiik Skolskych pravnickjch osob
I STATISTICKY UZivatel' agenda_8
m— URAD Evidence osob Zména hesla Odhlésit

| Prehled osob | Zasobnik prace | Pfehled reklamac Napovéda

@ Prehled osob > Prvozapis pravnické osoby
Pfedchozi zména I Sp.zn. 1/1-2017 | Nasledujici zména

Identifikaéni idaje zmény

[Utazit | Zména stavu | Zobrazit opravu || Opravit | HiaSeni ze ZR || Tisk || Zpét

Cislo zmeny (€siojednaci).  $p.zn, 1/1-2017 Stav zmany: Rozpracovana
Platnost od fo1.012017 | Zmanit | Zelozi, 27.09.2016, agenda_8
Druh zmény’ ’P"'W—E Nacteni osoby die ICO

Popis zmény: primirni plnéni piispévkové o Osoba dle zadanych kriterii nebyla nalezena.

Pokragovat v zadavani kritérii chybjici osobu (ROS)

Reterenéni idaje ~ Statutami zastupe!

Interni kod ossz

o (gapsamoico] a
Nazev: B
Prévni forma: R - B
Datum vzniku: | E
Datum zaniku =]

10
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4.4. Kontrola udajii prispévkové organizace nactené z ROS

Zkontrolujte, zda vSechny nactené udaje jsou v souladu s evidenci zfizovatele. Kromé udaju
uvedenych na obrazovce je zapotiebi zkontrolovat i Udaje statutdrnich zastupcd pod
zalozkou Statutarni zdstupci v horni ¢asti obrazovky (viz obr. 8).

Obrazek 8: Editace referencniho udaje

— CESKY . g ¥ Vi systém ROS Agenda: ABTB, Rejstrik Skolskych prévnickjch osob
S TATISTICKY Evid b UZivatel agenda_8
— URAD vidence osol Zména hesla Odhldsit

| Prehled osob | Zasobnik préce | Plehled reklamaci

® Piehled osob > Prvozapis pravnické osoby

\ Ulodit ‘Zména Stavu !anlazw opravu \‘ Opravit H Hisgeni ze 7R || Tisk | | zpat

Predchozi zmana | Span. 11- 2017 [=][ astedujici zména
Identifikacni Gdaje zmény

Cislo zmény (Eislo jednaci) Spzn. 11-2017 Stav zmény: Rozpracovand

Platnost od 01.01.2017 Zmdnit Zalozil 27.09.2016, agenda_8
Druh zmény: Prvozdpis - Modifikoval: 27.00.2016, agenda_8

Popis zmeny. primarni plnéni pEispévkové organizace

Referencni ue: Statutami zastupc

Interni kod 20432

1€0. 00871109 [ MBSt oscbu z ROS | =]
Pfidaleno a rezervovéno IGO0

Nazew: Testovaci piispévkova organizace

Prévni forma 331 - Pfispévkova organizace zfizena (zemnim samospravnym celkem v E

Datum vzniku: 6.12.2014 E

e Jsou-li vSechny nacdtené Udaje v souladu s Vasi evidenci a Zadny z poZadovanych udajl

nechybi, ulozte zdznam kliknutim na tlacitko l (viz obr. 5) a pokracujte dle kapitoly
4.6 této prirucky.

e Pokud néktery z referencnich udaji chybi nebo neni spravny, pokracujte dle nasledujicich
postupu.

4.4.1 Postup pii opravé nebo doplnéni referencnich udaji

a) Ndzev, datum vzniku, datum zdniku nebo adresa sidla:
1. Kliknéte na nabidku Nazev, Datum vzniku/zaniku nebo Adresa sidla (modry ¢tverec
vpravo od udaje),
2. vyberte moznost Editovat (viz obr. 9),
3. do pole Nazev, Datum vzniku/zaniku nebo Adresa sidla napiste spravny nebo chybéjici
udaj.

. y . , » Ulozit || , .
4. Zaznam ulozte kliknutim na tlacditko l (viz obr. 5).

Poznamka: Pfi opraveé adresy sidla nejdrive pouzijte tlacitko Vyprazdnit pole a dale postupujte dle kapitoly 5.1.

11



e * ¥ % .
INTEGROVANY » H EVROPSKA UNIE
OPERACNI X EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVOJ
PROGRAM ol SANCE PRO VAS ROZVOJ

Obrazek 9: Editace referencniho tdaje (datum vzniku)

Referencni udaje  Statutiri zastupci

W Pilied Giot > PIVOZapIS pravnicke 0sooy
s | Span. 11-2017 z N
Cislo zmény (Eislo jednaci) Spazn. 11-2017 Stav zminy
Platnost od proizo7 Zmées Zaoty
Popts zmény.

- X
27.09.2016, agenda_8

27.09 2016, agenda_8

Interni kod 20432
i&o (00871109 [~ Editgvat
Phidéieno a rezervovano ICO %‘)
Nazev Testovaci piispévkova organizace
Prévni forma 331 -F & zfizena dzemnim celkem
Delm vznllar 6122014 Historie ddaje
Datum zéniku
b) Statutdrni zdstupce
i) Odstranéni statutarniho zastupce

OIEWDmDWmm m

m CESKY

I STATISTICKY

mmmm URAD

+| HidZenize ZR | Tisk | | Zpdt

1. Kliknéte na zalozku Statutdrni zdstupci (viz obr. 8). Objevi se seznam statutarnich

zastupca.

2. Kliknéte na akéni menu (modry ctverec) u statutdrniho zastupce, jehoz uUdaje

chcete smazat a zvolte moZnost Odstranit (viz obr. 10). Udaje odstranéného

statutarniho zastupce se budou i nadale zobrazovat avSak bude u nich pfiznak

,oranzové gumy” @, ktery informuje o tom, Ze Udaje byly odstranény.

3. Zménu ulozte.

Obrazek 10: Odstranéni statutarniho zastupce

Popis zmény.

Referentni Gdaje  Statutdrni zastupel

Jméno a pfijmeni

Datum narozeni

Adresa mista pobytu

Cislo dokladu

Jméno a piijment

Datum narozeni

Adresa mista pobylu

Cislo dokladu:

Pfidat fyzickou osobu | Pfidat pravnickou osobu

RADKA
CEJKOVA
06.06.1961

40760, staré Rfefany 111

D&&in B

Detail
Oastrant

EMA
EBIGEILOVA

08 08 1988

Jana Nohy 1464

BensEov :=]

25601, Benslov
BeneSov

12
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ii)

Doplnéni chybéjiciho statutarniho zastupce
Postupujte dle kapitoly 5.2.

Po skonéeni doplfiovani nebo opravy referencnich udaji je ulozte kliknutim na tlacitko l
v horni ¢asti obrazovky. Pro zapis osoby do ROS je nutné zapis schvalit (postup je popsan v
kapitole 4.6.).

4.5. Zapis prispévkové organizace nenactené z ROS
Pokud se pfispévkovou organizaci nepodafilo nacist z ROS, bude nutné po zadani
identifikacnich Udaji zmény vyplnit nasledujici pozadované udaje:

1. Interni kéd - polozka je vyplnéna automaticky a neni moiné ji zménit. Jednd se o
identifikator pridéleny samotnym systémem ROS-IAIS.

2. I1CO - do prazdného pole napiste ICO prispévkové organizace.

3. Ndzev osoby - vypliite nazev ptispévkové organizace. Délka ndzvu neni nijak omezena.

4. Prdvni forma - kliknutim na rozbalovaci menu se otevie nabidka vSech prdvnich forem,
které md dand agenda oprdvnéni zapisovat. Z nabidky vyberte pravni formu 331 -
PFispévkova organizace zfizena Uzemnim samospravnym celkem.

5. Datum vzniku - datum vzniku prispévkové organizace lze vyplnit ruéné (den/mésic/rok)
nebo vybrat z kalendare (kliknutim na pfislusné datum).

6. Datum zdniku - vypliuje se jen v ptipadé zaniklé prispévkové organizace postupem
uvedenym v pfredchozim bodé.

7. Adresa sidla - postupujte podle kapitoly 5.1.

8. Udaje o statutdrnich zastupcich se zapisuji do samostatné zalozky, kterd se nachazi
v pravé horni ¢asti obrazovky (viz obr. ¢. 8).

9. Po kliknuti na danou zalozku je zapotrebi zvolit, zda je statutarni zastupce fyzicka nebo
pravnicka osoba - dalsi postup je popsan v kapitole 5.2.

10. Zapsané udaje ulozte kliknutim na tlacitko lv horni ¢asti obrazovky. Pro zapis
osoby do ROS je nutné zapis schvdlit (postup je popsan v kapitole 4.6.).

4.6. Zapis udaji do ROS
Poslednim krokem editace osoby je zapis osoby do ROS. Tim se Udaje zpfistupni v ROS pro
opravnéné organy verejné moci. Vpravé horni casti obrazovky kliknéte na tlacitko

|. Z nabidky vyberte moZnost Vecné schvalend | (i, opr, 11). Zapis do ROS probiha

on-line.

13
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Obrazek 11: Zapsani osoby do ROS

— CESKY g v ¥ i systém ROS Agenda: ABT6, Rejstiik Skolskych pravnickych osob
— STATISTICKY | 3 Uzivatel agenda_8
— URAD vidence 0so Zména hesla Odhidsit

| Prehled osob | Zasobnik préce | Prehied reklamact

® Prehled osob > Prvozapis pravnické osoby T

Uloit || Zména stawu || Zobrazit opravu | Opravit || HidSeni ze ZR | Tisk | [ Zpét

@ Zména byla Usp&sné uloZena.

[ Predchozi zména [Spazn. 111-2017 = [ Nasledujici zména
Identifikacni Udaje zmény
Cislo zmény (¢islo jednac).  Spzn. 112017 518V 7mena stavu zmény
Platnost od: 01.012017 Zménit | Zaloi Nazev stavu inda_8
Druh zmény Prvcadpis Medi Véond sohvlena inda &
Neplatnd
Popis zmény- primirni plnéni pfispévkové crganizace

Referenéni Udaje  Statutami zastupe!

Interni kod 20432

1co 00871100 MBBist osobu z ROS
Pridéleno a rezervovano IGO

Nazev: Testovac piispévkova organizace

Pokud se pfi zapisu osoby do ROS vyskytne chyba, objevi se v horni ¢asti obrazovky

upozornéni (viz obr. 12), které pomuze zjistit jeji pricinu. Popis jednotlivych chybovych
hldseni véetné jejich reSeni najdete v Napovédeé.

Obrazek 12: Chybové hlaseni z ROS

W Piehled osob > Frvozapis pravi

ligZit | Zména stavu || Zobrazit opravu || Opravit | HidSeni ze ZR | Tisk | [ Zpét

@ ERR_0194: Datum zaniku (vymazu z evidence) musi byt vétsi, nez datum vzniku (zapisu do evidence) - Zména Sp.zn. 1/1- 2017.

~ [ Naslodujici zmana |

Identifikacni idaje zmény

Cislo zmény (tislo jednaci).  Sp.zn, 1/1- 2017 Stav zmény Rozpracovand
Platnost od W@ ZaloZil 27.09.2016, agenda_8
Druh zmény. Proczaps = Modifikoval 27.09.2016, agenda_8
Popis zmény. primarni plnéni pZispévkové organizace

Referenéni Udaje ~ Statutami zastupei

Interni kéd: 20432

1co [o0871109 [ 85t osobu 2 ROS =}
Pidéleno a rezervovéno ICO

Nazev Testovaci prispévkova organizace =]

Prévni forma: 331 - Pfispt it 2fizend azemnim 4 elkem 22 E

Datum vzniku 6.12.2014 =}

Datum zanky:  9.12.2013 =

Adresa sidia =}

V seznamu osob je i po Uspésném provedeni vécného schvaleni osoba stdle zobrazena
s pfiznakem editace - obrazkem tuzky. Tento ptiznak zmizi az poté, co ROS aktualizaci
zpracuje. To muze trvat i nékolik hodin. Je proto vhodné se k zaznamu druhy den vratit a
zkontrolovat zda doslo k UspéSnému zapsani osoby do ROS.
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5.ZtotoZnéni adres a statutarnich organi v zakladnich registrech

5.1. Ztotoznéni adresy sidla

Adresu na uzemi CR je zapotiebi ztotoZnit v RUIAN. P¥i vyplfiovani adresy sidla se
nedoporucuje zaddvat vSechny udaje, v pfipadé, Ze néktery z nich neni spravny, adresa se
neztotozni. Je vhodné zapsat pouze dva nebo tfi zdkladni udaje (napf. mésto a ulici,
nedoporucuje se zaddavat Cislo orientacni a zaroven Cislo popisné) a systém nabidne
kompletni seznam vSech adres, které dané kombinaci vyhovuji. Po zadani udaja kliknéte na
tlacitko Vyhledat adresu (viz obr. 13). V pripadé UspésSného ztotoZznéni se nad adresou objevi
zelena ,fajfka“. V ptipadé, kdy systém nabidne seznam vSech adres, které zadané kombinaci
vyhovuji, vyberte z nabidky spravnou adresu kliknutim na PouZit vybrané adresni misto v
akénim menu (modry ctverec), které se nachazi na konci fadku. Pokud timto zplUsobem
danou adresu nenajdete, pozadejte pfislusny stavebni Grad, aby adresu ovéfil.

V pfipadé, 7e adresu sidla nelze vRUIAN ztotoinit, je mozné adresu vyplnit do pole
Nestrukturovand adresa (pro zpfistupnéni pole je potiebné zaskrtnout check-box ,PouZit
neovéfenou (nestrukturovanou) adresu” — viz obr. 14). Ztotozfiovani adresy v RUIAN se u
téchto adres neprovadi.

Obrazek 13: Ztotoznéni adresy v RUIAN

— o H
poduident Kad adresniho mista: |25224ggg

Obec: |\.r'|‘tlrc0'\ur

Okres: |Opava Kraj: Moravskoslezsky,

PsC: [72301

Ulice: Inéméstl‘Jana Zajice

Cislo popisné !/ evidenéni: |5 Cislo arientaéni: I

Cast obce: |V|‘tkov j MO/ME: | j

™ PouZit neovéfenou (nestrukturovanou) adresu
Mestrukturovana adresa: =
[

(| Vyhledat adresu “) Vyprazdnit pole || Zménit || Reklamace Gdaje adresy
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Obrazek 14: Zapis textové (nestrukturované) adresy

Datum vzniku 6.12.2014 =)
Datum zaniku B
Adresa sidla E

Kdd adresniho mista:

Obec

Okres Kraj

PSC.

Ulice:

Cislo popisné / evidenEni: [ Cislo orientaEni [

Castobee: ~] MOMC: -

w ovefenou (nestrukturovanou) adresu
Nestrukturovand adresa: M¥Yslovy areal - sklad &.3
Vitkov

[Vyhiedat adresu || Vyprazdnit pole || Zménit | Reklamace tidaje adresy
Pravni stav: B
Datové schranky E

Ulogit | Zména stavu | Zobrazit opravu | Opravit | HidSeni ze ZR | Zpét

5.2. ZtotoZnéni statutarnich organa
a) Statutarnim zastupcem je fyzickd osoba — v zaloZce statutarni zastupci kliknéte na

| Pridat fyzickou osobu |

tlacitko V ptipadé, 7e jde o obéana CR, cizince s povolenim

k pobytu v CR nebo cizince, kterému byl na tzemi CR udélen azyl nebo dopliikova

ochrana, zakon ¢. 111/2009 Sb., o zékladnich registrech, ve znéni pozdéjsich predpist
uklada povinnost jeho ztotoznéni v ROB. Pro Uspésné ztotoznéni se doporucuje
vyplnit nékterou z nasledujicich kombinaci:

e jméno, pfijmeni a datum narozeni,

e jméno, pfijmeni a adresa pobytu,

e typ elektronicky citelného dokladu, Cislo elektronicky ¢itelného dokladu

Ke ztotoznéni pouzijte pouze jednu z vySe uvedenych kombinaci.

Po vyplnéni udajl kliknéte na tlacitko . Osoba je ztotoznéna, pokud se vpravo

od tohoto tlacditka objevi zelend ,fajfka“. Az poté udaje ulozte kliknutim na tlacitko

které se nachazi v pravém hornim rohu obrazovky.

Pokud neni mozné ztotoznit statutarniho zastupce v ROB, vyplnite jméno a pfijmeni osoby a
adresu pobytu. Pokud md osoba pobyt v CR, je zapottebi adresu ztotoznit v RUIAN (postup
stejny jako pfi zapisu adresy sidla viz pism. b). Pokud jde o adresu mimo Uzemi CR, zapiste ji
textem do pole nestrukturovana adresa (pro zpfistupnéni pole je zapotrebi zaskrtnout
,Check-box Pouzit neovéienou (nestrukturovanou) adresu” — viz obr. 9b). Udaje ulozte

kliknutim na tlacitko

b) Statutarnim zastupcem je pravnickd osoba - v zaloZce statutarni zastupci kliknéte na

v, Pridat pravnickou osobu
tlagitko ——" | )

16



HTEOROVANT 2+, [N mm CESKY )
I OPERACNI *«* *: EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVOJ 3IATI;STICKY
PROGRAM i SANCE PRO VAS ROZVOJ RA

V pfipadé, e jde o tuzemskou pravnickou osobu, vypliite do prazdného pole ICO osoby a
kliknéte na tladitko NadistesobuzROS Tim se 7 ROS nactou Gdaje o pravnické osobé, tak jak jsou

zapsany v ROS. Poté udaje ulozite kliknutim na tlacitko , které se nachazi
v pravém hornim rohu obrazovky.

V pripadé zahrani¢ni pravnické osoby staci vyplnit pouze jeji ndzev a adresu (vypIni se do

pole nestrukturovand adresa). Poté udaje uloZte kliknutim na tlacitko které se
nachazi v pravém hornim rohu obrazovky.

Poznamka: Neni moZné ménit Udaje ztotoznénych statutdrnich zastupct nactenych z ROB nebo ROS (datum narozeni,
adresa bydlisté, adresa sidla apod.). V souladu se zdkonem o zakladnich registrech jsou referenc¢ni Udaje zakladnich
registrl povazovany za spravné a jejich zménu muZe iniciovat pouze ten, kdo je do zdkladnich registrd zapsal.
Pripadné zmény téchto Udaji se budou automaticky zapisovat do evidence v ROS-IAIS pfimo ze zakladnich registrd.
Pokud budete mit informaci, Ze néktery z (dajl je nespravny, lze jej reklamovat u pfislusného editora prostrednictvim
datovych schranek nebo CzechPOINT, nikoliv pfimo ménit.

Jind situace je v pripadé statutarnich zastupcl zapsanych textem. Jejich Udaje Ize zménit vybérem moznosti Detail
v akénim menu statutdrniho zastupce (viz obr. 10) a naslednou editaci prislusného udaje.

Zaveér
Na zavér nékolik praktickych rad, které mohou ulehdit préci v aplikaci:

e Pred zapisem referencnich Udaji do ROS (tlacitko Vécné schvdlend) peclivé zkontrolujte,
zda jsou vSechny Udaje v souladu s Vasi evidenci. Pokud po zapisu pfispévkové organizace
do ROS zjistite, Ze nékteré udaje nejsou spravné (napr. preklep v ndzvu apod.), mlzete je
opravit postupem uvedenym v kap. 4 Ptirucky pro prdaci v ROS-IAIS, kterd je k dispozici na
webové strance Ceského statistického uradu

https://www.czso.cz/documents/10180/23199526/prirucka ros iais_final.pdf/0c62261a-90ef-4c90-967c-
92ef5fe33388?version=1.1.

e Pred zahajenim primarniho plnéni Si muZete na strance
http://vdp.cuzk.cz/vdp/ruian/overeniadresy/vyhledej ovéfit zda je Vami evidovana adresa
v RUIAN.

e Pokud odpovéd na otazku nebo reseni problému nenajdete v této ptirucce, v Ptirucce pro
praci v ROS-IAIS nebo v Napovédé ROS-IAIS, piste své dotazy na email ros@czso.cz. Pro
obdrzeni adekvatni odpovédi je vidy nezbytné uvadét identifikaci zfizovatele (ICO, nazev),

’

identifikaci (ICO) zapisované pfispévkové organizace a &islo a text chybového hlaseni.

e Méjte na paméti, Ze tato pfirucka se vztahuje pouze na primarni plnéni. Po skonéeni
primarniho plnéni, kdy budete udrZovat stav udaji v ROS-IAIS aktualni (tj. zapisovat nové
zfizené prispévkové organizace a aktualizovat Udaje o téch existujicich), budete
postupovat podle napovédy ROS-IAIS nebo Pfirucky pro praci v ROS-IAIS.
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Priloha ¢. 1: Konfigurace Internet Explorer 11 pro zajisténi kompatibility
s ROS-IAIS

Nastaveni ,Compatibility View’

1. Spustte IE 11 a pfihlaste se do aplikace
2. V menu,Tools’ vyberete polozku ,Compatibility View Settings’
3. Objevi se okno ,Compatibility View Settings’

E https://biaplt.ros-iais.egon.gov.cz/fiais_client/pages/EVOS0001 _osoby/prehledOsob.faces

x —

File Edit Wiew Favorites Tools Help

] 1815 ROS

ok [®] Suggested Sites v @] Web Slice Gallery + | JJ IAISROS

m— CESKY . Integrovany agendovy informaéni systém ROS
__ EEAJI!’STICKY Evidence oscbh

I ome sttt M .

| Piehled osab | Zasobnik pr:

m Change Compatibility View Settings

e

® Prehled osob

Add this website:
| Add |

Wehbsites you've added to Compatibility View:

‘ Osoby platné

|Rozsiteny filtr| |Filtrovat p

| Remove |

Interni kod = IC0

1110366 24662616

1110381 00871494

1110382 00871028 Display intranet sites in Compatibility View
Use Microsoft compatibility lists

Learn more by reading the Internet Explorer privacy statement

1110383 00871036

Malezenych osoh: 4

INTEGROVAMY
oPERAENI
PROORAM

EVROPSKY [OND PRO REGIOMALNI ROZVOY
SANCE PRO vAS ROZVOJ

4. Stisknéte tlacitko ,Add’
5. text ,egon.gov.cz’ se presune do oddéleni ,Websites you’ve added to compatibility
view
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l/_\h Change Compatibility View Settings

A

Add this website:

Websites you've added to Compatibility View:

2gon.gov.cz Rermove

[ Display intranet sites in Compatibility View
Use Microsoft compatibility lists

Learn more by reading the Internet Explorer privacy statement

Close

6. Kliknéte na tlacitko ,Close’
7. Compatibility view’ pro aplikaci IAIS je nastaven, chod aplikace je pomalejsi.
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Priloha ¢. 2: Pravidla pro pristup k ROS-IAIS a hlaseni bezpecnostnich
udalosti a incidentii
Organ verejné moci, jehoz zaméstnanci pouZivaji aplikaci ROS-IAIS (dale i Provozovatel), musi

splnit nasledujici povinnosti a tyto povinnosti musi byt zavazné (smluvné, pomoci vSeobecné

platnych pravidel pouZivani ROS -1AIS nebo obdobnym zplsobem):

1.

Provozovatel musi zajistit, aby vSem uZivatellm byla povéfenymi pracovniky
provozovatele schvalena pouze takova pfistupova opravnéni k 1AIS ROS, kterd vyplyvaji z
naplné jejich prace.

Provozovatel musi uchovavat zdznamy o skutecné identité uZivatell a jim pridélenych
uzivatelskych identifikatorech.

. Provozovatel musi v pfipadé odchodu pracovnika, zmény pracovni pozice nebo ukonceni

potreby pristupu k IAIS ROS zajistit bezodkladné ukonceni ptistupu pracovnika k IAIS ROS.

. Provozovatel musi minimalné jednou roc¢né provést kontrolu uzivatell pristupujicich

k IAIS ROS a zruseni pfistupu uzivatel(, ktefi jiZz nepotifebuji do IAIS ROS pfistupovat.

. Provozovatel musi zajistit bezpeénost pracovnich stanic uréenych pro pfistup k IAIS ROS

(minimalné aktualnost OS, lokalné instalovaného software, instalovany antivirus).

. Provozovatel musi stanovit postupy pro hlaseni naruseni bezpecnosti nebo podezieni na

né spravci IAIS ROS.

. Provozovatel musi formou zavaznych internich prepisl zajistit dodrzovani nasledujicich

povinnosti ze strany uZivatell pfistupujicich k IAIS ROS:

i. Je zakdzdno pfristupovat do prostredi informacniho systému IAIS z verejné
pfistupnych zafizeni nebo zafizeni, které nema provozovatel pod svou vyhradni
kontrolou.

ii. Uzivatel nesmi sdélovat nebo pUlj¢ovat pristupové udaje (sdélovat heslo) dalSim
osobam, ani jinym zplsobem umoznit jinym osobam pfistup k IAIS ROS s jeho
uzivatelskou identifikaci a to ani v pfipadé, kdy také maiji zfizen pfistup do IAIS ROS.

iii. UZivatel je povinen pfi pridéleni nového pfistupového udaje, pfi prozrazeni
pristupového Udaje nebo podezfeni na jeho prozrazeni, okamzité provést zménu
tohoto pfistupového udaje.

iv. Uzivatel je povinen okamzité hlasit postupem, ktery urcil provozovatel, naruseni
bezpecnosti nebo podezieni na né (napfiklad prozrazeni hesla, hlaseni antivirového
programu atd.).

v. UzZivatel nesmi pfristupové udaje, které mu byly pridéleny zJIP/KAAS, pouZit
v informacnich systémech, kde neni pfistup fizen JIP/KAAS.

vi. Uzivatel nesmi pfistupové udaje k IAIS ukladat nebo zapisovat tak (napf.
na papirek), aby k nému mohly ziskat pfistup (a to ani za mimoradnych okolnosti)
jiné osoby.

vii.  Uzivatel se musi pfi kazdém opusténi pocitace odhlasit z IAIS ROS a zavfit vSechna
okna prohlize¢e nebo uzamknout klavesnici, mys a obrazovku tak, Ze pro obnoveni
pfistupu bude vyZzadovano jeho opétovné prihlaseni.
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viii.  UZivatel musi zachovavat mlcenlivost o Udajich a datech, se kterymi se v ramci
vykonu pfidélené role seznami. Tato povinnost nezanika ukoncenim vykonu role
spojené s pristupem kIAIS ROS ani ukoncenim pracovniho poméru uZivatele u
provozovatele.

8. Provozovatel (vedouci pracovnik v organizaci nebo osoba odpovédna za smluvni vztah)
odpovidd za odsouhlaseni opravnénosti obsazeni pracovnika do konkrétni role a za
informovani o ukonceni potfeby pracovnika pristupovat k informaénimu systému nebo
jeho aktivim. VSechny tyto Zadosti musi byt dokumentovany.

9. Provozovatel musi zajistit sezndmeni vSech uzivatell pfristupujicich k IAIS ROS s témito
zavaznymi podminkami a proskolit je v oblasti bezpecnosti podle internich pravidel
provozovatele.

Bezpecnostni udalost — pozorovatelny stav systému, ktery ma negativni dopady na provoz a
bezpecnost informacéniho systému (napfr. pad systému, zneuziti opravnéni, neopravnény
pristup). Za bezpecnostni udalost se nepovazuji udalosti vétsiho rozsahu zplsobené
externimi vlivy, jako napfiklad pfirodni katastrofy nebo vypadky napajeni.

Bezpecnostni incident - jedna nebo vice nechténych nebo neocekavanych bezpeénostnich
udalosti, poruseni (nebo podezieni na poruseni) bezpeénostnich politik nebo bezpeénostnich
smérnic, poruseni SLA nebo udalosti vétsiho rozsahu zplsobené externimi vlivy, jako
napftiklad pfirodni katastrofy nebo vypadky napajeni.

Za hlaseni bezpecnostnich udalosti, incidentd nebo podezieni na né odpovidaji vSichni
uZivatelé pfristupujici k IAIS ROS. Hlaseni se provadi na kontaktni e-mailovou adresu
ros@czso.cz, pripadné jinym zpusobem, ktery uréi provozovatel na zdkladé dohody se
spravcem IAIS .

Hlaseni incidentu, udalosti nebo podezieni na né musi obsahovat:

e jméno, prijmeni a kontaktni Udaje osoby podavajici hlaseni;
e datum a cas zjisténi a pripadné dalsi Udaje o ¢asu vyskytu a postupu udalosti / incidentu;

e strucny a vystizny popis zjisténé udalosti / incidentu vcetné pfipadného popisu dat,
zatizeni nebo médii, kterych se zjisténi tyka;

e jména osob, které byly pfitomny nebo kterym bylo zjisténi jiz ozndmeno.
Obecné plati, ze vySe uvedenym zplsobem musi byt ohlasovany:

e okolnosti, jejichz dusledkem bylo nebo mulze byt naruseni bezpecnosti informaci
(divérnost nebo integrita) ¢i dostupnosti poskytovanych sluzeb (napf. prozrazeni
pfistupovych udaju, ...);

e podezrelé aktivity nebo déje, které mohou vést k uniku, naruseni nebo zni¢eni informaci;

o 7zjiSténé bezpecnostni slabiny systém( nebo sluzeb.
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